INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gu&itemala, 31 de enero de 2025

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentaries mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Daniel Ricardo Oliva Ruano CuUl: || 2420 26664 0101

Ndmero de contrato: 029-222-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 7125965-1

Ndmero de Factura: 1667780565 Serie: 754B7870

Honorarios Mensuales: Q.14,516.13 Periodo del Informe: del 02 al 31 de enero de 2025
Monte Total del Contrato Q.89,516.13 Plazo del Contrato: 02 déd enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde presta los ]

servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntas Juridicos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y dili
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los servicios
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas (segidn c@u
Tercera). i

ia y con arreglo a
ue se describen a
sula de contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la redaccion de documentos que se emitan en la Direccion de Recursos Humanos.

Apoyé en la elaboracion de dictémenes y revisién de expedientes administrativos de creacién de puestos, bon
Complemento Personal al Salario que se gestionen por la Direccién de Recursos Humanos.

b) or antigiiedad,

¢) Apoyé en la elaboracién de contratos administrativos, resoluciones ministeriales y acuerdos ministeriales. |

d) Apoyé en el andlisis de expedientes administrativos, relacionados con recurses humanos.

Apoyé en el andlisis de expedientes administrativos de contratacién, que ingresan a la Direccién de Recursos H
bueno, validando que cuente con la documentacion de respaldo requerida. |

anos para visto

e)

f) Apoyé en la conformacién, andlisis y gestién de expedientes admilnistrativos de proyectos que sean requerido el Despacho
Ministerial.
!
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| Licda. Mayra Liss ; Valle Cuches

Directora
Direccion de Recyrsos Humanos
Ministerio de Cultura'y Deportes




